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MINISTERIO DE DESARROLLO SOCIAL
ACUERDO MINISTERIAL NUMERO DS-64-2022

Guatemala, 23 de septiembre de 2022

EL VICEMINISTRO DE PROTECCION SOCIAL
ENCARGADO DEL DESPACHO SUPERIOR
CONSIDERANDO

Que la Constitucion Politica de la Republica de Guatemala faculta a cada Ministro
de Estado a dirigir, tramitar, resolver e inspeccionar todos los asuntos
relacionados con su Ministerio, asi como velar por el estricto cumplimiento de las
leyes, la probidad administrativa y la correcta inversion de los fondos publicos en
los negocios confiados a su cargo.

CONSIDERANDO

Que mediante Decreto Gubernativo numero 3-2022 del Presidente de la Republica
en Consejo de Ministros, decreté Estado de Calamidad Publica en todo el territorio
nacional, el que fue ratificado y reformado por medio del Decreto numero 35-2022
del Congreso de la Republica de Guatemala; lo anterior, derivado de los efectos
de la época lluviosa, temporada ciclénica, Sistema de Baja Presion asociado a la
Onda del Este, Sistema de Baja Presion asociado al Ciclén Tropical BLAS vy los
efectos del Ciclon Tropical CELIA han afectado los dos litorales del pais,
favoreciendo altos acumulados de lluvia y saturacion de suelos; asi como de las
fuertes y constantes lluvias manifestadas en el territorio nacional que han tenido
graves impactos en varias regiones de la Republica.

CONSIDERANDO
Que por medio del oficio numero DE-0854-2022/AWCC/vI, de fecha veintitrés de
agosto de dos mil veintidés, el Director Ejecutivo del Fondo de Desarrollo Social
adscrito al Ministerio de Desarrollo Social, traslada al Titular de esta Cartera
Ministerial, la GUIA TECNICA OPERATIVA PARA ENTREGA DE DOTACIONES
EN ESTADO DE CALAMIDAD PUBLICA, DEL FONDO DE DESARROLLO
SOCIAL, ADSCRITO AL MINISTERIO DE DESARROLLO SOCIAL, para
conocimiento y respectiva aprobacion, de conformidad con los siguientes
documentos: a) Dictamen Teécnico de fecha ocho de septiembre de dos mil
veintidos, emitido por el Encargado de Seccion de Contingencia Nacional del
Fondo de Desarrollo Social -FODES-; b) Dictamen Financiero numero FODES
012-2022, de fecha ocho de septiembre de dos mil veintidés, emitido por el Jefe
de Presupuesto con refrendo del Subdirector Financiero, ambos del Fondo de
Desarrollo Social -FODES-; ¢) Dictamen Administrativo 002-2022 de fecha nueve
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de septiembre de dos mil veintidos, emitido por el Subdirector Administrativo del
Fondo de Desarrollo Social -FODES-; d) Dictamen Juridico nimero FODES-UAJ-
0121-2022, de fecha nueve de septiembre de dos mil veintidos, emitido por la
Unidad de Asesoria Juridica del Fondo de Desarrollo Social -FODES-; e) Oficio
REF: DRE-1537-2022/elaf, de fecha diecinueve de septiembre de dos mil
veintidés, suscrito por la Directora de Asesoria Juridica con refrendo del
Subdirector de Recuperacion y del Director de Respuesta, todos de la Secretaria
Ejecutiva de la Coordinadora Nacional para la Reduccion de Desastres Naturales
y Provocados -SE-CONRED-; vy, f) Providencia numero 2873-2022/AWCC/vl de
fecha veintidos de septiembre de dos mil veintidos, suscrita por el Director
Ejecutivo del Fondo de Desarrollo Social -FODES-, asi como la demas
documentacion que obra en el expediente de soporte.

CONSIDERANDO
Que la Direccion de Asesoria Juridica del Ministerio de Desarrollo Social,
mediante Dictamen numero DAJ-308-2022/JEPP/dm, de fecha veintitrés de
septiembre de dos mil veintidos, dictamina que es procedente aprobar la GUIA
TECNICA OPERATIVA PARA LA ENTREGA DE DOTACIONES POR ESTADO
DE CALAMIDAD PUBLICA A NIVEL NACIONAL EN TEMPORADA DE LLUVIAS
DEL ANO 2022.

POR TANTO

Con base en lo considerado, leyes citadas y lo que para el efecto preceptuan los
articulos: 194 literal f) de la Constitucion Politica de la Republica de Guatemala; 27
literales a) y m) de la Ley del Organismo Ejecutivo, Decreto nimero 114-97 del
Congreso de la Republica de Guatemala; 7 literal h. y j. del Reglamento Organico
Interno del Ministerio de Desarrollo Social, Acuerdo Gubernativo nimero 87-2012
del Presidente de la Republica de Guatemala; y, Acuerdo Ministerial nimero DS-
62-2022 de este Ministerio.

ACUERDA
Articulo 1. Aprobar la “GUIA TECNICA OPERATIVA PARA LA ENTREGA DE
DOTACIONES POR ESTADO DE CALAMIDAD PUBLICA A NIVEL NACIONAL
EN TEMPORADA DE LLUVIAS DEL ANO 2022", del Fondo de Desarrollo Social
-FODES- del Ministerio de Desarrollo Social, la que se encuentra contenida en
diecinueve (19) folios, que se adjuntan y forman parte del presente Acuerdo.
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Articulo 2. Cumplimiento. El Director Ejecutivo del Fondo de Desarrollo Social,
debe velar por el estricto cumplimiento de las disposiciones y procedimientos

establecidos en la Guia Técnica Operativa objeto del presente acuerdo.

Articulo 3. Casos no Previstos. Los casos no previstos dentro de la “GUIA
TECNICA OPERATIVA PARA LA ENTREGA DE DOTACIONES POR ESTADO
DE CALAMIDAD PUBLICA A NIVEL NACIONAL EN TEMPORADA DE LLUVIAS
DEL ANO 2022", seran resueltos por el Titular de esta Cartera Ministerial, previa
solicitud del Director Ejecutivo del Fondo de Desarrollo Social.

Articulo 4. Responsabilidad. El Director Ejecutivo del Fondo de Desarrollo
Social, en conjunto con las Unidades competentes bajo su cargo, son
responsables de los procedimientos llevados a cabo y los efectos de la presente
aprobacion, por tener pleno conocimiento del contenido de la misma.

Articulo 5. El presente Acuerdo Ministerial surte sus efectos inmediatamente.

COMUNIQUESE.

Viceministro de Proteccion Social
Encargado del Despacho Superior
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1. Introduccion.

La presente guia describe los elementos mas importantes que deben ser
considerados para implementar los programas de dotaciones, techo minimo,
productos alimentarios y no alimentarios, siendo los siguientes programas:
Programa de Alimentacién Comunitaria -PROACO- y el Programa de Vivienda Digna
-PROVIDI-, para todas las actividades directamente relacionadas a la atencion de
la poblacion afectada en la temporada de lluvias del afio 2022, y documentar todas
las acciones que se deriven de la misma.

La presente guia se fundamenta en el Estado de Calamidad Publica, Decreto
Gubernativo 03-2022 y su respectiva ratificacion por el Congreso de la Republica de
Guatemala; con orientacion técnica operativa de apoyo a las unidades
administrativas responsables de su implementacion y ejecucion, segun la Normativa
Legal Vigente.

Con relaciéon a la atenciéon de la poblacién afectada por situaciones de Riesgo,
Emergencia o Desastre -RED- bajo el Estado de Calamidad Publica a nivel nacional,
en apego al Plan Nacional de Respuesta -PNR- y Marco Nacional de Recuperacion
-MNR- en temporada de lluvias del 2022, el Programa de Alimentacion Comunitaria
-PROACO- y el Programa de Vivienda Digna -PROVIDI-, por su naturaleza, son los
adecuados para dar respuesta a emergencias, calamidades. Dichos programas
pertenecen al Fondo de Desarrollo Social, Unidad especial adscrita al Ministerio de
Desarrollo Social, los cuales son una herramienta adecuada para atender a la
poblacion damnificada en materia de techo minimo, productos alimentarios y no
alimentarios, para la poblacion afectada.

En situaciones especiales los Programa Internos -Dotaciones- del Fondo de
Desarrollo Social -FODES- se constituyen como herramientas de proteccién social,
para fortalecer las acciones de los entes gubernamentales, como respuesta a
emergencias, calamidades, con base a su competencia se brindara atencioén a la
poblacion afectada.

Antecedente.

En los dltimos 50 afios Guatemala ha sufrido huracanes, inundaciones, derrumbes,
erupciones volcanicas, deslizamientos y terremotos; desastres naturales de gran
impacto que han cobrado la vida de miles de personas; por su posicién geografica,
sus accidentes geograficos, la densidad poblacional, los elevados niveles de
pobreza son solo algunos de los aspectos que colocan al pais como el séptimo con
mayor riesgo de sufrir un desastre natural a nivel mundial, cuando se declare Estado

de Calamidad derivado a los desastres o fenomenos naturales ocurridos en el.

ambito territorial de la Republica de Guatemala.
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Considerando que los efectos de la época lluviosa, temporada cicldnica, sistemas
de Baja Presion y efectos ciclonicos que han afectado los dos litorales del pais, lo
que favorece altos acumulados de lluvia y saturacién de suelos; asi como de las
fuentes y constantes lluvias manifestadas en el territorio nacional que han tenido
graves impactos en varias regiones de la Republica de Guatemala; obligan al Estado
a adoptar las medidas oportunas y necesarias que permitan mitigar los efectos
adversos que se reflejan en pérdidas y datos materiales, resultando primordial los
mecanismos que permitan garantizar la vida, la seguridad, integridad y dignidad de
la poblacién.

3. Base Legal general.

« Articulos 138, 139 y 183 literal f) de la Constitucion Politica de la Republica de
Guatemala

« Articulo 1, 2, 14, y 15 de la Ley de Orden Publico, Decreto Nimero 7 de la
Asamblea Constituyente de la Republica de Guatemala.

« Acuerdo Gubernativo 87-2012 Reglamento Organico Interno del Ministerio de
Desarrollo Social.

» Acuerdo Gubernativo Nimero 49-2012, Reglamento de Ley de la Coordinadora
Nacional Para la Reduccion de Desastres, Capitulo VII. Respuesta a Desastres.

+ Acuerdo Ministerial DS-48-2015 del Reglamento de Funcionamiento de la
Unidad Ejecutora del Fondo de Desarrollo Social -FODES-.

« Acuerdo Ministerial DS-83-2017 Manual Operativo de Programas Internos del
Fondo de Desarrollo Social -FODES-.

« Plan Nacional de Respuesta -PNR- Emitido por la Coordinadora Nacional para
la Reduccién de Desastres.

+ Acuerdo Gubernativo 129-2013 del Presidente de la Republica, Creacion del
Fondo de Desarrollo Social.

« Acuerdo Ministerial No. 236-2013, Creacion de la Unidad Ejecutora del Fondo
de Desarrollo Social.

« Marco Nacional de Recuperacién -MNR-, emitido por la Coordinadora Nacional
para la Reduccion de Desastres.

4. Base legal especifica:

« Decreto Gubernativo Numero 3-2022, de la Presidencia de la Republica de
Guatemala, de fecha 21 de junio 2022, por medio del cual se Declara Estado
de Calamidad Publica.

« Decreto Numero 35-2022 del Congreso de la Republica de Guatemala, por
medio del cual se Ratifica el Decreto Gubernativo Numero 3-2022.

+ Decreto, Acuerdo, Resoluciéon o cualquier otro documento que ampare el
Estado de Calamidad Publica.

« Solicitud de entrega emergente de recursos, firmada y sellada por quien
corresponda.

« Y otras segun su ambito de aplicacion vigente. A
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5. Alcance y Ambito de Aplicacion de los Programas
Internos.

El Fondo de Desarrollo Social -FODES-, tiene en su alcance la ejecucion de
programas, proyectos y actividades relacionadas a la atencion de la poblacion
afectada por situaciones de Riesgo, Emergencia o Desastre -RED- o Estado de
Calamidad Publica a nivel nacional en apego al Plan Nacional de Respuesta -PNR-
y Marco Nacional de Recuperacion -MNR- en Temporada de lluvias del afo 2022,
por medio de la Seccion de Contingencia Nacional, Departamento de Desarrollo
Social, de la Subdireccién Técnica de Desarrollo, coordinando con los siguientes
programas: a) Programa de Alimentacion Comunitaria -PROACO- y b) Programa de
Vivienda Digna -PROVIDI; los cuales son los encargados de las dotaciones, techo
minimo y productos alimentarios y no alimentarios; Coordinando la logistica para la
entrega a través de los representantes legales, autoridades municipales,
instituciones rectoras y de apoyo del Plan Nacional de Respuesta, donde establece
las acciones de coordinacién a nivel nacional de acuerdo a las estructuras
organizativas para brindar una respuesta ante emergencias y desastres de forma
escalonada, cumpliendo con los programas establecidos en el Manual Operativo de
Programas Internos del Fondo, de Desarrollo Social -FODES- aprobado mediante
Acuerdo Ministerial No. DS-83-2017 de fecha 5 de octubre de 2017.

6. Objetivos.

1. Proporcionar una herramienta que oriente el cumplimiento de las funciones,
procedimientos y acciones que deben desarrollarse por Situaciones de Riesgo,
Emergencia o Desastre -RED- bajo el Estado de Calamidad Publica a Nivel
Nacional en Temporada de Lluvias del afio 2022.

2. Optimizar tiempo y recurso disponible durante la entrega de dotaciones, las
cuales seran distribuidas en los lugares donde indique el Fondo de Desarrollo
Social -FODES- en coordinacién con los Centros de Operaciones de
Emergencia -COE- municipales y departamentales.

Guia Técnica Operativo para la Entrega de Dotaciones
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7. Ruta de validez o Aprobacion de la Guia Técnica Operativa para entrega de
dotaciones en estado de calamidad.

No.

Nombre completo/puesto/funcion y entidad

presupuestaria

Realizd

Ing. Manuel Estuardo Gudiel Arriaza
Encargado de Seccion de Contingencia
Nacional
Subdireccion Técnica de Desarrollo
-FODES-

Revisd

Licda. Flor de Maria Lopez
Jefa del Departamento de Desarrollo
Social
Subdireccion Técnica de Desarrollo
-FODES-

Revisé

Ing. José Alfredo Trujillo Aldana
Subdirector Técnico de Desarrollo
-FODES-

Reviso

Angelo Mauricio Enriquez Mellini
Jefe Unidad de Planificacién
-FODES-

Autorizd

Eduardo René Soto Marroquin
Subdirector Ejecutivo
Fondo de Desarrollo Social
-FODES-

Lic. Alex Waldemar Cal Cal
Director Ejecutivo
Fondo de Desarrollo Social
-FODES-

Aprobado

Acuerdodinisterial
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8. Descripcion del procedimiento.

No. | Responsable

Descripcion

1 FODES los damnificados.

Necesidades -EDAN-.

Techos Minimos),

(Alcalde Municipal).

Notario.

de Necesidades -EDAN-.

El Departamento de Desarrollo Social del Fondo de Desarrollo
Social -FODES-, por medio de oficio entrega los Formatos y
requisitos que debe contener el expediente de solicitud de
dotaciones a los Gobernadores Departamentales, quienes a su
vez los socializaran con los Alcaldes Municipales, para los
programas los siguiente requisitos:

1: PROGRAMA DE ALIMENTACION COMUNITARIA -PROACO-
.(Raciones Frias y Calientes), entrega por medio de Oficio a
Gobernadores Departamentales los Formatos y requisitos de los
documentos para la conformacion del expediente:
a) Solicitud de Dotacién Alimentaria (Raciones Frias y
Calientes), debe presentarse firmada y sellada por la
Autoridad Territorial (Alcalde Municipal)
b) Declaracion Jurada firmada por la Autoridad Territorial
(Alcalde Municipal y/o Gobernador) y autorizada por Notario.
c) Planilla de Beneficiarios -PROACO-, debe presentarse con
sello y firma de la Autoridad Territorial (Alcalde Municipal y/o
Gobernador), debidamente llena con los datos elementales de

- d) Copia Certificada de la Evaluacion de Dafios y Analisis de

2.. PROGRAMA DE VIVIENDA DIGNA -PROVIDI- (Kits de

' entrega por medio de Oficio a los

Gobernadores Departamentales, los Formatos y requisitos de

los'documentos para la conformacion del expediente:

a) Solicitud de Dotacion de Kits de Techos Minimos, debe
presentarse firmada y sellada por la Autoridad Territorial

b) Declaracion Jurada firmada por la Autoridad Territorial
(Alcalde Municipal y/o Gobernador) y autorizada por

c) Planilla de Beneficiarios -PROVIDI-, debe presentarse
con sello y firma de la Autoridad Territorial (Alcalde
Municipal y/o Gobernador), debidamente llena con los
datos elementales de los damnificados.

~ d) Copia Certificada de la Evaluaciéon de Dafios y Analisis

Departamental.
2 Sistema CONRED

COE Municipal: Completado el expediente lo traslada al COE

COE Departamental: Traslada al COE Nacional expediente.
COE Nacional: Traslada, por medio de oficio firmado y sellado por
el director, al Ministerio de Desarrollo Social.

3 MIDES

Recibe el expediente que contiene el oficio de solicitud de
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dotaciones del COE Nacional, y traslada al Fondo de Desarrollo
Social -FODES-. (Expediente integrado por el COE Municipal en su
calidad de Director del COE).

El Fondo de Desarrollo Social -FODES- recibe el expediente del
Ministerio de Desarrollo Social -MIDES-, y lo remite al
4 FODES Departamento de Desarrollo Social, para la coordinacion de las
dotaciones requeridas.

El Departamento de Desarrollo Social, revisa el expediente que
debe contener lo siguiente:

1. PROGRAMA DE ALIMENTACION COMUNITARIA -PROACO-
(Raciones Frias y Calientes), revisa el expediente que debe
contener los siguientes documentos:

a) Solicitud de Dotaciéon Alimentaria (Raciones Frias y
Calientes), debe presentarse firmada y sellada por la
. Autoridad Territorial (Alcalde Municipal)
b) Declaraciéon Jurada firmada por la Autoridad Territorial
(Alcalde Municipal y/o Gobernador) y autorizada por Notario.
c) Planilla de Beneficiarios -PROACO-, debe contener sello y
firma de la Autoridad Territorial (Alcalde Municipal y/o
Gobernador), debidamente llena con los datos elementales
de los damnificados.
- d) Copia Certificada de la Evaluaciéon de Dafos y Analisis
de Necesidades -EDAN-.

2, PROGRAMA DE VIVIENDA DIGNA -PROVIDI- (Kits de

DEPARTAMENTO Techos Minimos), revisa el expediente que debe contener los
5 DE - siguientes documentos:
DESARROLLO a) Solicitud de Kits de Techos Minimos, debe presentarse
-FODES- ; firmadas y selladas por la Autoridad territorial (Alcalde
‘ Municipal)

~ b) Declaraciéon Jurada firmada por la Autoridad Territorial
(Alcalde Municipal y/o Gobernador) y autorizada por
Notario.

c) Planilla de Beneficiarios -PROVIDI-, debe contener sello

y firma de la Autoridad Territorial (Alcalde Municipal y/o
Gobernador).

. d) Copia Certificada de la Evaluacion de Danos y Analisis
de Necesidades -EDAN-.

Finalizado el procedimiento de entrega de dotaciones por parte de
los Programas de Alimentacion Comunitaria -PROACO- (Raciones
Frias y Calientes), y Programa de Vivienda Digna -PROVIDI- (Kits
de Techos Minimos), se procede a suscribir el Acta de entrega de
las dotaciones, firmada por el Alcalde Municipal y/o Gobernador.

FUNDAMENTO LEGAL

Guia Técnica Operativo para la Entrega de Dotaciones
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1. El presente procedimiento es de relevancia y necesario para
transparentar el procedimiento de entrega de dotaciones por
medio del Programa de Alimentacion Comunitaria -PROACO-
(Raciones Frias y Calientes), Programa de Vivienda Digna -
PROVIDI- (Kits de Techos Minimos) por Estado de Calamidad por
medio del Decreto Gubernativo Numero 3-2022, de fecha 21 de
Junio del afio 2022, del Presidente de la Republica, que contiene
la Declaratoria del Estado de Calamidad y su Decreto Numero
35-2022 de fecha 22 de junio de 2022, asi como en el mismo
marco legal los oficios: Oficio No. DS-0676-2022/RRS/mjrm, de
fecha 23 de junio de 2022, que contiene el Oficio REF: SE-DREC-
290-2022 de fecha 22 de junio de 2022, suscrito por MSc. Oscar
Estuardo Cossio Camara, Secretario Ejecutivo de la SE-
CONRED y Oficio No. DS-0692-2022/RRS/mjrm, de fecha 27 de
junio de 2022 que contiene el Oficio REF: SE-298-2022, de fecha
27 de junio de 2022, suscrito por MSc. Oscar Estuardo Cossio
Camara, Secretario Ejecutivo de la SE-CONRED.

Con base al Decreto Gubernativo citado que contiene la
declaratoria del Estado de Calamidad y de las solicitudes de SE-
CONRED, el Fondo de Desarrollo Social adquirié por medio del
NOG 17665531, Raciones Frias y Calientes y NOG 17665531 Kits
de Techos Minimos, para la Emergencia por temporada de lluvias
del afo 2022.

Los listados de damnificados, la veracidad y legalidad de los datos
que aparecen en planillas es responsabilidad de las autoridades
territoriales Alcaldes Municipales y/o Gobernadores.

El oficio con el cual traslade el expediente el COE Nacional, debe
estar elaborado, segun el Oficio Modelo proporcionado por el Fondo
de Desarrollo Social -FODES-, asi mismo, la SE-CONRED enviaran
copia del mismo oficio, a los Entes Rectores Correspondientes,
para su conocimiento.

Toda entrega de dotaciones, las cuéles seran distribuidas en los
lugares donde indique el Fondo de Desarrollo Social -FODES- en
coordinacién con los Centros de Operaciones de Emergencia -
COE- municipales y departamentales-.

Fin del Procedimiento
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10. ANEXOS.

a. Anexo 1. Listado de Requisitos de Dotaciones.

« LISTADO DE REQUISITOS PARA DOTACIONES

1. SOLICITUD DE DOTACION (COE MUNICIPALES Y DEPARTAMENTALES). D
' 2. COPIA CERTIFICADA DE LA EVALUACION DE DhﬂOS Y ANALISIS DE NECESIDADES (EDAN). D
3. FOTOCOPIA DE DPI DEL SOLICITANTE. I___]
4. FOTOCOPIA DE ACREDITACION DE CALIDAD CON QUE ACTUA (ALCALDE). D

5. PLANILLA CERTIFICADA DE BENEFICIARIOS SEGUN PLANILLA DE BENEFICIARIOS -PROACO- D
Y PLANILLA DE BENEFICIARIOS -PROVIDI-.

6. DECLARACION JURADA SEGUN MODELO 04. E]

Nota: Colocar el listado de requisitos en la caratula del expediente.

; 1].’{!‘

o 2 \A-
o o
(pede] SU‘;\‘
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b. Anexo 2. Planilla de Beneficiarios -PROACO-.

FONDO DE DESARROLLO SO0L -FODES-

' ' Sommme . Deipeoiin FORMATO DE PLANILLA DE BENEFICIARIOS
SRR PROGRAMA DE ALIMENTACION COMUNITARIA -PROACO-
— )
gt S T LT Y | Vo] i Y 1 o e
oA
4 eI 17 ) e o] b

ariida ST SE—— [ I O s b e ——
TETE | (T

O (roeh ) et e T P GO B G K% (3 (B g e v o v o Pl el e 001 b e b o B O e a10 ot s B RCOD

|

raaTd o o Aep e T 0

Nota: Planilla atendida por estado de calamidad segin Decreto 3-2022 y su ratificaci on segGn Decreto 35-2022
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c. Anexo 3. Planilla de Beneficiarios -PRQOVIDI-.

)
I Simss, omasoouo

FONDO DE D ESARROLL O SO CAL - FODES-
FORMATO DE PLANILLA DE BENEFICIARIOS
PROGRAMA DE VIVIENDA DIGN A -PROVID

“

[Feee——acs— — — — -
T S e e e [ 11 e e S

o redin do bs et ove b ot e i A | s v e ol d e e s Al g a0 e v o s i e

a3 enitovs w0 daa e

tarter i s

Hierw

_—
Nota: Planilla atendida pov estado de calamidad segin Decreto 3-2022 y su ratificacién segin Decreto 35-2022
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d. Anexo 4. Declaracion Jurada.

ACTA NOTARIAL DE DECLARACION JURADA  En la cudad de XXXXXX, siendo las XX horas con XX miuios, deldia
XXXX de XXXXX (mes), del ano dos mil veintidas, Yo, (Nombre compieto del Notario), Notanao (@), coleguada activo numerno
XXXX (XXX), constituxio (@), en: (Direcckdn en donde se encuentia constituido el notamo), soy requerndo por (nombre del
alcaide del municipio) de XXX afios de edad, {estado civil), (nacionalidad), (domicilio departamental), quien se wentifica con
o Documento Personal de |dentificacdn con Cadgo Unica de tdentificacon numera; XXXX XXX0 XXX (XXXX XXX XX
XXXXX), extendido por el Registro Naconal de las Personas de la Repubkca de Gualemala y quen aclua en su caidad de
Alcalde Muncpal yio Gobemador (coma camespanda), del murnapo de XXXXX, cadad que acredila con: a) Certificacion
del Acla de nombramiento numero XXXXXXX, de fecha XXXXX; emitida por XXXX b) Certificacion del acla de toma de
posesiin numero XXXXX, de fecha XXX, emida par XXXX HAGO CONSTAR. a) Que tengo & la visla el documento de
dentificacon relacsonado, asl como los documenlos con s cuales se acredila la caldad con que aclua e requirente, b) Que
la representacdn que s ejercila es lehacente y sulicenie de conformudad conla ley y a me Jica, v, ¢) Que elrequitente dice
ser de los datos de idenificacion consignados, encortrarse en el kbre sjarcicsn de sus derechos civiles y quian requiere mis
senicios professonales con €l objelo de hacer constar par medo de la presents acta not@nal su Declar acion Jurada dentro
del presente proceso admurstralvo, por 0 que para & electo se pracede de conformidad con 108 Sgukentes punlos
PRIMERO: El requitente adverhda por @ infrascrito Nolano, de las penas elalvas al deldo de PERJURIO, reguiada en el
arficulo cuatrocientos cincuenta y nueve (459) del Cadigo Penal, Decreio diecisiete guion setenta tres (17 -73) del Congresa
de la Republica de Gualemala, BAJO JURAMENTO SOLEMNE DE CONFORMIDAD CON LA LEY DECLARA lo siquente
a) Que fue electo yio nombrado para el cargo de Alcakde muncipal y que cumple con la funcsin de Dweclor yio Coordmador
de ila Coordinadora Municipal para la Reduccdn de Desasties y @ Cenvo de Operacones de Emergencia -COE- Muncpal
segun acredita mediante oficio XXXX, y acta numero XXXXX, y la nscrpcion numera OO, b) Que el listado contenxdo
en la planilla de beneficianas PROVIDVPROACO (Segin comesponda), adjunto a la presente, comesponde a las personas
damnificadas de los danos dervados y ocasxonados pof las condisones climalicas registadas dutanie la aclual época
Buviosa, lemporada cickdnica y sistema de baja presiin asociado al aclon tropical BLAS y ks efecios del cxckon lropcal CELIA,
segun ko establecdo en la Declaraiona de Estado de Calamidad Publica, decrelada por el Presiderte de la Republica de
Guatemala en Consejo de Minstros, a vavés del Decreto Guber natvo namera 1res guion dos mi venntwdas (3-2022), de fecha
veinliuno (21) de jurio de dos mil ventidos (2022) y ratdicado y madificado par @l Congreso de la Repatiica de Gualemala, a
través del Decreto nimaro 35-2022, de lecha venixdds (22) de junio del afo dos mi venbdos (2022), con la entrega de las
dolaciones, se pretende mitgar los efectos adversos que se refiejan en pérdidas de dafos matenakes de la poblacion en los
lugares que la SAUACION koS requiera; razon par la cual la mayorka de ks pobladores cortemdos en el kstado adpunta, no
cuentan con @l Documento Personal de Identficacion, loda vez que han sufndo pérddas matenalkes considerables. c) Que
me consta y doy fe que la documenlacon adjunia a la presente, cuenta con datos veraces y actualzados, ¥ que las persanas
descritas an al listado de los beneficianos contenidos en la planila descria con antenondad, fueran afectados por la época
Buviosa en esla areunsenpodn municipal, por lo 1anto, por este acto EXIMO de cuakjuer tipo de responsabddad civil, penal
yio adminstraiiva, a las aulondades del Fondo de Desarmallo Social y del Ministena de Desanallo Socal, por la canformacdn
y entrega de ks listados yio plandlas descritas con anlenondad y la nformacion contenda en las mismas. SEGUNDO. EI
requirente declara que acepta integramente la declaracian electuada, respecio a las cuales manfiesta que se ha conducdo
con la verdad. Na habiendo mas que hacer constar, se finalza la presenie acla notanal XX (XX)mnuos después de su no,
en el mismo lugar y fecha, constando en una hoja de papel bond, impresa en ambos lados, a la que se le adhwre un imbre
notarial de dwz quelzales y un imbre fiscal de cmcuenta centavos. Leo inlegramente o escma al requuente, quen, enterado
de su conterdo, abjeto, validez y demas efeclos legales, lo acepta, ratfica y firma, jnto al Notano que autoriza.

ANTE M
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e. Anexo 5. Acta -PROACO-.

Acta nimero cero sesenta y nueve guion dos mil veintidos (No **-2022). En el municipio de Guatemala del
departamento de Guatemala siendo las ** horas con ** minutos del dia ** del mes de ** del afio **,
constituidos en las instalaciones de las Bodegas del Fondo de Desarrollo Social -FODES-, ubicadas en la
veintinueve (29) Avenida B dos guién veintiséls (2-26) zona dieciocho (18), comparecen las siguientes
personas, **, quien se identifica con el Documento Personal de ldentificacion, Codigo Unico de Identificacion
== (**) extendido en el Registro Nacional de la Personas -RENAP- de la Republica de Guatemala, Coordinadora
del Programa de Alimentacion Comunitaria -PROACO- y por otra parte el sefior ** quien se identifica con el
Documento Personal de ldentificacion, Codigo Unico de identificacion ** (**), extendido por el Registro
Nacional de las Personas -RENAP- de |la Republica de Guatemala, quien actua en su Calidad de Alcalde
Municipal del municipio de **, departamento de **, se adjuntan fotocopias de documentos de Identificacion
de gquienes comparecen, (estos documentos se cotejaron previamente con los originales), para lo cual se
procede de la sigulente manera: PRIMERO: La presente acta tiene por objeto hacer constar la entrega
“indirecta” de los siguientes alimentos al sefor **, en la calidad con que actua, siendo las siguientes: —----—---

- CANTHAD A UNALT I WA
NG v S s Cal0e OF & A Wi SRS OAR rasiasdpg e AL
1 RACION FAMILIAR FRIA e BOLSA . -
2 RACION FAMILIAR CALIENTE - BOLSA " e
TOTAL a**

SEGUNDO: Todos los alimentos entregados al seiior **, conforman un valor total de ** (Q. *%), que seran
utilizados en beneficio de la poblacién del municipio de **, departamento de **, de los cuales se adjunta
listado que contlene nombre completo, alimento solicitado, firma, posteriormente en el plazo de diez (10)
dias calendario a partir de la fecha de suscripcion de la presente acta, de no cumplir se realizaran las acciones
administrativas, civiles y penales que en derecho corresponden, se hara llegar a las oficinas del programa de
Alimentacién Comunitaria -PROACO- del De partamento de Desarrollo Social, del Fondo de Desarrollo Social -
FODES- |la documentacion que respalda la entrega, siendo estos: listado de los beneficiarios que contendra:
nombre completo, direccion, alimento recibido, cantidad recibida y firma. TERCERO: Los comparecientes
después de haber revisado e inspeccionado las dotaciones descritas anteriormente en el punto Primero,
hacemas constar que las mismas estan completas y son recibidas a entera satisfaccion, siendo responsable a
partir de la recepciony firma de |la presente acta, el sefior ** del traslado, transporte y buen uso del alimento
entregado. CUARTO: A partir delaentregadela dotacién, el Fondo de Desarrollo Social -FODE $ queda exento
de cualquier responsabilidad o riesgo que pueda acontecer sobre los alimentos que se entregan. QUINTO; Por
su parte el seflor ** manifiesta que recibe las dotaciones descritas en el punto primero de la presente acta y
que se compromete a cumplic con los compromisos adquiridos y especialmente con presentar la
documentacién de respaldo donde se acredita la recepcion final de dichos alimentos del Fondo de Desarrollo
social -FODES-. SEXTO: No habiendo mas que hacer constar, se finaliza la presente acta, en el mismo lugar y
fecha, treinta (30) minutos después de su inicio, la que previa lectura y enterados de su contenido, objeto,
validez y demas efectos legales, la aceptamos, ratificamos y AIrMAMOS, ~=+—-ee— s s mm s e s cms e s

- -
Coordinadora Programa de Alimentacion Comunitaria Alcalde, Municipal
Fondo de Desarrollo Social Municipio de **, Departamento de**
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f. Anexo 6. Acta -PRQOVIDI-.

Acta numero cero uno guion.dos mil veintidds (**-2022). En el municipio de Guatemala del
departamento de Guatemala siendo las nueve(9) horas con treinta (30) minutos del dia trece (**)
de ** del afio dos mil veintidds (2022), constituidos en las instalaciones de las Bodegas del Fondo
de Desarrollo Social -FODES- , ubicadas en la veintinueve (29) avenida b dos guidn veintiséis (2-26)
zona dieciocho (18), comparecen las siguientes personas: **, quien se identifica con el Documento
Personal de Identificacién, Cédigo Unico de Identificacién ** (**), extendido en el Registro Nacional
de la Personas -RENAP- de |a Republica de Guatemala, Coordinador del Programa de Vivienda Digna
-PROVIDI- del Fondo de Desarrollo Social -FODES-, y por otra parte el sefior **, quien se identifica
con el Documento Personal de Identificacion, Cédigo Unico de Identificacién ** (**), extendido por
el Registro Nacional de las Personas -RENAP- de la Replblica de Guatemala, quien actia en su
Calidad de Alcalde Municipal del municipio de **, departamento de **; se adjunta fotocopia de
documento de Identificacidn, (este documento se coteja previamente con el original); para lo cual
se procede de |a siguiente manera: PRIMERO: La presente acta tiene por objeto hacer constar la
entrega “indirecta” de materiales de construccion al sefior **, en la calidad con que actua, siendo
las siguientes:

CARTIOAD A | UMIDAD 0N VO

No OECAPOON OFL ALMINID ENTREGAR MDA UNITARO VALOR TOTAL
1 KIT DE TECHO MINMO / . L i s
TOTAL a**

SEGUNDOQ: Todos los materiales entregados conforman un valor total de ** (Q.""), que seran utilizados en
beneficio del municipio de **, Departamento de **, de conformidada "=, de los cuales se adjunta listado que
contiene nombre completo, direccién, material y/o insumo solicitado, cantidad solicitada, firma. en el plazo
de diez (10) dias calendario a partir de la fecha de suscripcién de la presente acta, se hara llegar a las oficinas
del Programa de Vivienda Digna -PROVIDI- del Departamento de Desarrollo Social del Fondo de Desarrolio
Social -FODES- la documentaciéon que respalda la entrega, siendo estos: Listado de beneficiarios que
contendrad: Nombre completo, Direccion, Insumo recibido, Cantidad recibida y Firma, de no cumplir se
realizaran las acciones administrativas, civiles y penales que en derecho corresponden. TERCERQ: Los
comparecientes después de haber revisado e inspeccionado los materiales descritos anteriormente en el
punto Primero, hacemos constar que las mismas estan completas yson recibidas a entera satisfaccion, siendo
responsable a partir de la recepciény firma de la presente acta, el Sefior **, del mantenimiento, transporte
y buen uso del material entregado. CUARTO: A partir de la entrega del material, el Fondo de Desarrollo Social
-FODES- queda exento de cualquier responsabilidad o riesgo que pueda acontecer sobre los bienes que se
entregan. QUINTO; Por su parte e Sefior **, manifiesta que recibe los materiales descritos en el punto
primero de la presente acta y que se compromete a cumplir con los compromisos adquiridos y especialmente
con presentar la documentacién de respaldo donde se acredita la recepcion final de los materiales, del Fondo
de Desarrollo Social -FODES-. SEXTO: No habiendo mas que hacer constar, se finaliza la presente acta, en el
mismo lugar y fecha, treinta (30) minutos después de su Inicio, la que previa lectura y enterados de su
contenido, objeto, validez y demds efectos legales, la aceptamos, ratificamos y firmamos. -—-—-—ememememaee

- L

Coordinadora del Programa de Vivienda Digna Alcald e Municipal
Fondo de Desarrollo Social Municipio de **, Dep nto de **
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g. Anexo 7. Oficio.de notificacion.

GOBIERNO MINISTERIO DE

‘GUATEMALA gngﬁpou_f)

Yo:

En Calidad de:

DPI:

RECIBO CONFORME COPIA DE |.a GUIA TECNICA OPERATIVA para la Enfrega de
Dotaciones por Estado de Calamidad Pdblica a Nivel Nacional en Temporada de
lluvias del afio 2022 por parte del Fondo de Desarrollo Social -FODES- para utilizaria
y cumplir lo requerido lo que en ella se establece, para la solicitud de dotaciones
en caso de emergencia.
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a. Anexo 8. Oficio Modelo.

LOGO PLATILLA DE LA INSTITUCION CONRED

Sefior Ministro:

Guatemala. (FECHA)

REF: (OFICIO INSTITUCION)
Conocimiento (No. Conocimiento)

Nos es grato dirigirnos a usted, con un atento saludo de la Coordinadora Nacional para la

Reduccion de Desastres de Origen Natural o Provocado -CONRED-

En referencia, a los oficios recibidos en el Centro de Operaciones de Emergencia -COE- Nacional.
los cuales remiten expediente de solicitud de dotaciones para el Ministerio de Desarrollo Social
-MIDES- que usted dignamente dirige. los cuales se apegan a la GUIA TECNICA OPERATIVA
para la Entrega de Dotaciones por Estado de Calamidad Publica a Nivel Nacional en Temporada

de lluvias del afio 2022:

Sin otro particular. aprovechamos la ocasién para manifestar muestras de consideracion y

estima.

Licenciado

Raul Romero

Ministro de Desarrollo
Fondo de Desarrollo Social

Deferentemente

Documentos Adjuntos:
Cantidad Folios
c.c. Archivo
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